OFFRE DE FORMATION 2026 / EXCEL

EXCEL : LES FONCTIONS ESSENTIELLES

) Excel regorge de fonctions puissantes qui permettent de gagner du temps et
POURQUOI

d’automatiser vos calculs.

SUIVRE CETTE Cette formation vous apprendra a maitriser les fonctions incontournables pour
FORMATION analyser, rechercher et transformer vos données efficacement.

ﬁ, PUBLIC VISE

« Utilisateurs réguliers d’Excel souhaitant
améliorer leur maitrise des fonctions de
calcul et de recherche afin de gagner en
efficacité dans leur travail.

@ OBJECTIFS DE LA FORMATION

¥ PREREQUIS

 Aisance avec les fonctionnalités de base
d’Excel (saisie de données, formules
simples, mise en forme, gestion d’un
classeur).

« Utiliser les fonctions de recherche et de condition (RECHERCHEX, SI),
 Réaliser des calculs conditionnels (SOMME.SI, SOMME.SI.ENS),

» Manipuler du texte (GAUCHE, DROITE),

» Comprendre comment verrouiller ou non une cellule lors de la recopie d’'une formule grace aux références

absolues et relatives,

» Rechercher et remplacer des données efficacement,

» Convertir des données avec délimiteur ou nombre de caractéres.

=| CONTENU DE LA FORMATION

Alternance entre théorique et cas pratiques sur les notions suivantes :
* Fonctions de recherche : RECHERCHEX (comparaison avec RECHERCHEYV),
* Fonctions conditionnelles : SI, SOMME.SI, SOMME.SI.ENS,

* Fonctions texte : GAUCHE, DROITE

» Références absolues et relatives : verrouillage des cellules dans les formules,

« Outils pratiques : Recherche / Remplacer,

» Convertir des données : utiliser un délimiteur ou une nombre de caractéres pour fractionner.

DELAI DE MISE EN
CEUVRE

Cette formation est adaptable et peut
étre mise en ceuvre sous 1 mois.

INFORMATIONS

Durée : 2 journée

Distanciel : non disponible en distanciel
Lieu : Chez Olympaie ou chez le client
Tarif :

. En intra : 500 € HT la formation chez le
client,

. En interne : 250 € HT la formation par
personne chez OLYMPAIE.

TECHNIQUES PEDAGOGIQUES
UTILISEES, SUIVI / EVALUATION

Moyens : PC relié a un vidéoprojecteur ou a un écran TV.

Méthodes

Evaluation :

: Alternance Théorie / Pratique. Mise en

pratique sur les exercices, échanges,
questions / réponses.

Evaluation de début de formation ou tour
de table, exercices pratiques durant la
formation, question d’évaluation de fin de
formation, questionnaire de satisfaction
remis en fin de formation.




